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Проект

Утверждён

постановлением Администрации МО «Усть-Коксинский район»

от «___» _____________ 2017 г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение аукциона по продаже земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договоров аренды земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности»

1. Общие положения 

Предмет регулирования
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение аукциона по продаже земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договоров аренды земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее по тексту – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – муниципальная услуга).


1.2. Данный Административный регламент распространяется на правоотношения по предоставлению земельных участков, полномочиями по предоставлению которых обладает орган местного самоуправления - Администрация муниципального образования «Усть-Коксинский район» (далее - Администрация), на аукционе.

Круг заявителей
1.3. Заявителями, на получение муниципальной услуги, в соответствии с Административным регламентом,  являются граждане и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса, могут являться только граждане или, в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Усть-Коксинский район» (далее-Администрация).

Структурным подразделением, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел по земельным отношениям Администрации МО «Усть-Коксинский район» (далее – Отдел, он же – Организатор аукциона) или что-то одно?. 

Местонахождение Отдела: 649490, Республика Алтай, Усть-Коксинский район, село Усть-Кокса, улица Харитошкина, 6;

Контактный телефон Отдела: 8-(388-48)-22-0-21;

Официальный сайт Администрации - altay-ust-koksa.ru
Адрес электронной почты Администрации -  admkoksa@rambler.ru
Адрес электронной почты Отдела – zemkoksa@mail.ru
Сведения о графике работы Администрации:

Понедельник - пятница: 9.00 -18.00

Перерыв: 13.00 – 14.00

Суббота, воскресенье: выходные дни.

Сведения о графике работы Отдела:

Понедельник: 9.00 - 17.00  - прием  граждан и юридических лиц;

Вторник: 9.00 - 17.00 – работа с документами;

Среда: 9.00 – 17.00 - прием  граждан и юридических лиц;

Четверг, пятница: 9.00 -17.00  - работа с документами;

Перерыв: 13.00 – 14.00

Суббота, воскресенье: выходные дни.

По вопросам получения муниципальной услуги можно получить консультацию путём непосредственного обращения в Отдел, по телефону и по электронной почте, в средствах СМИ.

Индивидуальное, устное, информирование осуществляется специалистами Отдела при обращении лично или по телефону.

При ответах, на телефонные звонки и личные обращения, специалисты Отдела, подробно, в вежливой (корректной) форме, информируют, обратившихся лиц, по интересующим вопросам.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

1) размещения на официальном сайте Администрации;

2) размещения на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Алтай (далее Портал);

3) проведения консультаций специалистами Отдела - при личном обращении;

4) использования средств телефонной связи;

5) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении Отдела;

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги
2.1.  Организация и проведение аукциона по продаже земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договоров аренды земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация МО «Усть-Коксинский район».

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливается запрет на требования от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

1) предоставление земельного участка в собственность или в аренду по результатам аукциона; 

2) отказ в предоставлении земельного участка. 

Срок предоставления услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

1) В случае продажи или предоставления в аренду земельного участка, по инициативе Администрации, срок предоставления муниципальной услуги - 8 месяцев - (при наличии финансовых средств на образование земельного участка), с учётом выполнения, в отношении земельного участка, кадастровых работ, осуществления государственного кадастрового учёта земельного участка, получения технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, подготовки и принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, опубликование извещения о проведении аукциона, проведения аукциона, заключения договора купли продажи земельного участка или договора аренды земельного участка.

2) В случае продажи или предоставления в аренду земельного участка, по инициативе заинтересованных лиц, срок исполнения муниципальной услуги составляет 4-7 месяцев, включающий срок на: приём и регистрацию заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, формирование и направление межведомственных запросов, в целях получения документов и информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных и муниципальных органов, получения технических условий подключения (технологическое присоединение) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, подготовку и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, опубликование извещения о проведении аукциона, проведение аукциона, заключения договора купли продажи земельного участка или договора аренды земельного участка.

2.5. Сроки выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

1) договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка -5 рабочих дней;

2) отказа в предоставлении муниципальной услуги - 3 рабочих дня.

Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6. Нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги, являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон РФ от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 29.07.1998 N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Приказ Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;

- Устав Муниципального Образования «Усть-Коксинский район» Республики Алтай;

- Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления МО «Усть-Коксинский район» Республики Алтай, утверждённый постановлением Главы Администрации от 03.12.2012 г. № 1163; 


- настоящий Административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7. Для получения Муниципальной услуги заявитель представляет  следующие документы:

1) Заявление о предоставлении земельного участка или заявление о намерении участвовать в аукционе по форме согласно приложению 1, 2 к настоящему Административному регламенту, к которому прилагаются:
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя;

- надлежащим образом заверенный перевод, на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

Заявление, о предоставлении земельного участка, подается после проведения кадастровых работ и государственного кадастрового учёта, образованного, в соответствии с утверждённой схемой расположения земельного участка, в случае, если не утверждён проект межевания территории.

2) Заявка на участие в аукционе, по установленной, в извещении о проведении аукциона, форме (приложение № 3), с указанием банковских реквизитов счёта, в случае возврата задатка.

К заявке заявитель должен приложить следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица, в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- документы, подтверждающие внесение задатка.

Заявление, о проведении аукциона, с приложением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, подается или направляется в Администрацию заявителем, по его выбору, лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо подается в МФЦ.

2.8. Копии документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, представляются заявителем вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются заявителю. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Для предоставления Муниципальной услуги от государственных органов власти запрашиваются, в рамках межведомственного взаимодействия, следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) – в Федеральной налоговой службе России;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Алтай
3) выписка из Реестра сведений о недобросовестных участниках аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности - в Федеральной антимонопольной службе.
Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, которые, в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», запрашиваются уполномоченным органом.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, распоряжении иных государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Алтай, муниципальными правовыми актами сельской администрации, за исключением случаев, если такие документы включены в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Оснований, для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет.

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- Основаниями для отказа в допуске к участию в аукционе являются:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации реестре недобросовестных участников аукциона.

Отказ, в допуске к участию в аукционе по иным основаниям, не допускается.

- Основаниями для отказа в  проведении аукциона является:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, не определены предельные параметры разрешённого строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешённым использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешённым использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешённое использование или разрешённое использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесён к определенной категории земель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершённого строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершённого строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключён договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключён договор о ее комплексном освоении;

14) земельный участок, в соответствии с утверждёнными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Республики Алтай или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13. Плата за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, не предусмотрена.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.14. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.15. Срок ожидания в очереди, при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.16. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации. Центральный вход зданий оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании. На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным. Территория здания Администрации оборудована пандусами для доступа граждан с ограниченными возможностями. 

Муниципальная услуга предоставляется специалистами Управления в кабинетах, расположенных в здании.

Рабочее место специалистов Управления оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги с образцами заявлений, нормативно-правовых актов размещена в районных СМИ.

Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

В помещении созданы условия, по обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, на сайте Управления и в средствах массовой информации;

- наличие необходимого и достаточного количества муниципальных служащих, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей), в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- предоставление возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;

- предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- при размещении информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации предусматривается альтернативная версия официального сайта Администрации для слабовидящих граждан.

2.18. Показателями качества оказания муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих;

- отсутствие обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме
2.19. Предоставление муниципальной услуги может быть организовано на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Алтай путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Алтай.
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- принятие Решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе Администрации, а также лиц, подавших в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ заявления о намерении участвовать в аукционе на основании опубликованного извещения;
- принятие Решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка лиц;
- подготовка и проведение аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

Принятие Решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе Администрации, а также лиц, подавших, в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ, заявления о намерении участвовать в аукционе на основании опубликованного извещения

3.2. Основанием для начала административной процедуры является, утверждённая Администрацией, схема расположения земельного участка либо утверждённый проект межевания территории.
Административная процедура содержит следующие административные действия:

1) Специалист Отдела обеспечивает выполнения кадастровых работ, осуществляет постановку земельных участков на государственный кадастровый учёт.

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 3 месяцев (при наличии финансовых средств на образование земельного участка).

2) Формирование и направление межведомственных запросов, специалистом Отдела, в государственные органы, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего Административного регламента (в отношении лиц, подавших заявления о намерении участвовать в аукционе на основании опубликованного извещения, в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ)
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок исполнения запросов не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления в указанные организации.

3) Специалист Отдела обеспечивает подготовку и направление запроса, о предоставлении технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (в случае, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона (имеются основания для принятия решения об отказе в проведении аукциона).

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 15 дней, с момента получения кадастрового паспорта земельного участка.

4) Одновременно, с направлением запроса о предоставлении технических условий подключения, специалист Отдела обеспечивает выбор оценщика, для определения начальной цены предмета аукциона по результатам рыночной оценки, в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности». 

Услуги по определению начальной рыночной цены предмета аукциона оказываются независимым оценщиком на основании, заключенного с ним, в соответствии с требованиями гражданского законодательства, договора или муниципального контракта на оказание услуг по определению начальной рыночной цены предмета аукциона. 

Специалист Администрации, ответственный за размещения муниципальных заказов, на основании поступившей документации, подготавливает и размещает заказ на проведение электронного аукциона на оказание услуг по определению начальной рыночной цены предмета аукциона, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», заключает муниципальный контракт с победителем аукциона.

Сроки определения начальной рыночной цены предмета аукциона устанавливаются договором или муниципальным контрактом на оказание услуг, если привлекается независимый оценщик и, в течение 15 дней, если цена предмета аукциона определяется на основании кадастровой стоимости такого земельного участка.

4) По окончании работы независимого оценщика по определению начальной цены предмета аукциона, специалист Отдела готовит проект решения о проведении аукциона, которое оформляется в виде постановления Администрации о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, согласовывает его с начальником юридического отдела Администрации, после чего передаёт на подпись Главе Администрации.

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 3 рабочих дней со дня получения технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

Результатом выполнения административной процедуры является постановление Администрации о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

Принятие Решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка лиц
3.3. Основанием для начала административной процедуры являются: заявление о предоставлении земельного участка, или заявление о намерении участвовать в аукционе, и документы, предусмотренные пунктом 2.7. или 2.7 и 2.9 настоящего Административного регламента, представленные, заявителем, в Администрацию либо через МФЦ, по его выбору - лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в 

порядке, способами и в формате, определёнными федеральным законодательством). 

Административная процедура содержит следующие административные действия:

1) Специалисты Отдела, получившие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, осуществляют следующие действия:

- проверяют документы, удостоверяющие личность заявителя или лица, уполномоченного на подачу заявления;

- осуществляют проверку наличия необходимых документов и точности их оформления, а именно:

- если заявление подается физическим лицом - наличие в документах указания на фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, адрес его места жительства;

- если заявление подается юридическим лицом - наличие наименования юридического лица и адреса;

- отсутствие в документах серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сверяют представленные экземпляры подлинников и копий документов, проставляют на копиях документов отметку «Сверено с оригиналом» и возвращают подлинники документов заявителю (заявителям) либо представителю заявителя.

Срок исполнения данного административного действия не должен превышать 3 рабочих дней.

2) В случае образования земельного участка, заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ, осуществляет постановку земельных участков на государственный кадастровый учёт.

Подготовка схемы расположения земельного участка, в целях его образования для проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, за границами населенного пункта обеспечивается заявителем.

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 3 месяцев.
Действие абзаца второго настоящего подпункта не распространяется на заявителей, осуществляющих проведение кадастровых работ и постановку на государственный кадастровый учёт земельных участков, в соответствии с ч. 5 ст. 11.10. Земельного кодекса РФ.

3) Формирование и направление межведомственных запросов, специалистом Отдела, в государственные органы, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего Административного регламента

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок исполнения запросов не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления в указанные организации.

4) Заявитель обеспечивает одновременно:

- подготовку и направление запроса о предоставлении технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (в случае, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона (имеются основания для принятия решения об отказе в проведении аукциона);
- выбор оценщика, для определения начальной цены предмета аукциона по результатам рыночной оценки, в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности».

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 15 дней с момента получения кадастрового паспорта земельного участка.

5) По окончании работы независимого оценщика по определению начальной цены предмета аукциона, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, специалист Отдела обеспечивает подготовку проекта решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, оформленного в виде постановления Администрации, согласовывает его с начальником юридического отдела Администрации, после чего передает на подпись Главе Администрации.

В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, специалист Отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и передаёт его на подпись начальнику Отдела.

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 7 рабочих дней.

Подготовка и проведение аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
3.4. Основанием для начала административной процедуры является принятие, Администрацией, постановления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

Административная процедура содержит следующие административные действия:

1) Специалист Отдела обеспечивает:

- подготовку извещения о проведении аукциона, в соответствии с требованиями земельного и гражданского законодательства;
- публикацию извещения о проведении аукциона в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://torgi.gov.ru) и на официальном сайте Администрации (http://altay-ust-koksa.ru/) - не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Информация о размещении, на официальных сайтах, извещения, о проведении аукциона, подлежит опубликованию в районной газете «Уймонские вести».

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 3 рабочих дней.

2) Административное действие по приёму и регистрации заявок на участие в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, с приложением документов, указанных в пункте 2.7. или 2.7 и 2.9 настоящего Административного регламента осуществляют специалисты Отдела.
Специалист Отдела вносит, в журнал приёма заявок, запись о приёме заявки, где указывает порядковый номер принятой заявки, наименование объекта продажи, наименование участника, дата и время подачи документов, а также делает, на каждом экземпляре документов, отметку о принятии заявки, с указанием номера, даты и времени подачи документов, ставит свою фамилию, инициалы и подпись.

Продолжительность приёма заявок, на участие в аукционах, составляет 25 календарных дней, со дня опубликования извещения о проведении аукциона. Приём документов прекращается за 5 календарных дней до дня проведения аукциона.

3) Заявитель вправе отозвать заявку на участие в аукционе, уведомив организатора аукциона, не менее чем за 1 день, до окончания срока приёма заявок.

Организатор аукциона, в течение 3 рабочих дней, обеспечивает возврат внесённых задатков заявителям, направившим уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе, на счета, указанные в заявке на участие в аукционе. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приёма заявок, задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
4) Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Организатор аукциона направляет уведомления о принятых, в отношении них, решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола .
Срок выполнения данного административного действия составляет не более 7 рабочих дней.

5) Административное действие по проведению аукциона осуществляется при признании, на основании протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, участниками аукциона двух и более заявителей. 

Аукцион проводится в указанном, в извещении, месте - в соответствующие день и час.

Перед проведением аукциона, специалист Отдела регистрирует всех его участников. При этом, участникам необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и доверенность для совершения сделки (для физических лиц, представляющих юридические лица и другие физические лица). Регистрация участников производится в помещении Администрации, непосредственно перед началом проведения аукциона.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене продажи или размере арендной платы или размере первого арендного платежа, проводится в следующем порядке:

- при регистрации, участники аукциона получают аукционные билеты с номером, которые они поднимают после оглашения, аукционистом, начальной цены предмета аукциона и каждой очередной цены;

- аукцион начинается с оглашения, аукционистом, наименования, основных характеристик, начальной цены предмета аукциона, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона. В процессе аукциона, аукционист называет цену предмета аукциона, а участники сигнализируют поднятием номеров о готовности купить земельный участок или заключить договор аренды, в соответствии с этой ценой;

- каждую последующую цену предмета аукциона, аукционист называет путём увеличения текущей цены предмета аукциона на «шаг аукциона». После объявления очередной цены предмета аукциона, аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет и указывает на этого участника аукциона. Затем, аукционист объявляет следующую цену предмета аукциона, в соответствии с «шагом аукциона»;

- аукцион завершается, когда после троекратного объявления, аукционистом, очередной цены предмета аукциона, ни один из участников аукциона не поднял билет до последнего удара молотка аукциониста. Победителем признается участник, номер билета которого был назван, аукционистом, последним.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в Отделе.

В протоколе указываются:

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

- предмет аукциона, в том числе, сведения о местоположении и площади земельного участка;

- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для граждан) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

Администрация, в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона, производит возврат задатков участникам аукциона, которые не победили в нём или которые отозвали заявки позднее дня окончания срока приёма заявок.

Специалист Отдела обеспечивает размещение протокола, о результатах аукциона, в течение одного рабочего дня, со дня подписания данного протокола, на официальном сайте в сети Интернет: http://torgi.gov.ru/ и, на официальном сайте Администрации: http://altay-ust-koksa.ru/.

6) Если единственная заявка, на участие в аукционе, подана лицом, которое соответствует, указанным, в извещении о проведении аукциона, требованиям к участникам аукциона, и только один заявитель признан единственным участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся, а продажа земельного участка или заключение аренды земельного участка осуществляется указанному лицу.

7) В случае, если при проведении аукциона, не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона, не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

Задаток, внесённый лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесённый иным лицом, с которым заключается договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, засчитывается в оплату приобретаемого земельного участка или в счёт арендной платы за него. 
В случае, если договор купли-продажи или договор аренды не заключён, вследствие уклонения, соответствующих лиц, от заключения указанных договоров, внесённый задаток им не возвращается.

Срок проведения аукциона составляет один рабочий день. Срок выполнения административного действия составляет четыре рабочих дня.

3.5. Специалист Отдела осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, в трёх экземплярах, обеспечивает согласование проекта договора с начальником юридического отдела Администрации, после чего передаёт на подпись Главе Администрации 

После подписания договора, специалист Отдела, посредством телефонной или иного вида связи, уведомляет победителя аукциона или иное лицо, с которым заключается соответствующий договор, о готовности проекта договора и приглашает его для получения проекта договора.

В случае неявки победителя аукциона или иного лица, с которым заключается соответствующий договор, в десятидневный срок, со дня составления протокола о результатах аукциона, для получения проекта договора, специалист Отдела направляет проект договора почтовым отправлением, по почтовому адресу, указанному данным лицом.

Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, в течение тридцати дней, со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров, не были им подписаны и представлены в Отдел, предлагается заключить, указанные договоры, иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

Не допускается заключение, указанных договоров ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте: http://torgi.gov.ru/.

В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым заключается договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, в течение тридцати дней, со дня направления им проекта указанного договора, не подписали и не представили, в Отдел указанные договоры, Администрация вправе объявить о проведении повторного аукциона, с понижением начальной цены предмета аукциона.

Специалист Отдела, в течение пяти рабочих дней со дня истечения этого срока, направляет сведения, предусмотренные подпунктами 1, 3 пункта 29 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ, в уполномоченный, Правительством Российской Федерации, федеральный орган исполнительной власти, для включения их в реестр недобросовестных участников аукциона.

Срок выполнения данного административного действия составляет:

- в случае заключения договора купли-продажи или аренды, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона -, в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок;

- в случае заключения договора купли-продажи или аренды с победителем аукциона или единственным принявшим участие в аукционе участником в течение десяти дней со дня составления протокола о результатах аукциона.

Регистрация договоров купли продажи, договоров аренды, заключённых по результатам проведения аукциона, обеспечивается заявителями.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги, соблюдении процедур предоставления муниципальной услуги (далее – текущий контроль) осуществляется начальником Отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Алтай.

4.3. Администрация осуществляет контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.6. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной  услуги.

4.8. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства.

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявители вправе обжаловать, в досудебном (внесудебном) порядке, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и, принятыми в соответствии с ними, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- затребование с заявителя, при предоставлении муниципальной услуги, платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- отказ Администрации, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрению жалоб:

- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

- особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации устанавливаются, соответственно, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению, должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а, в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или, в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанная жалоба, и ранее направляемые жалобы, направлялись в уполномоченный орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.8. В случае если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.9. В случае если ответ по существу, поставленного в жалобе, вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу, поставленного в ней, вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.10. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.11. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

